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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по проведению экспресс-оценки 
индекса технологической готовности

1. Основное содержание услуг:
1.1. Наименование услуг: проведение экспресс-оценки индекса технологической готовности (далее – ИТГ) предприятия малого и среднего предпринимательства (далее – предприятие).
1.2. Цель проведения экспресс-оценки: получение объективного измеримого, выраженного количественной характеристикой, показателя для определения эффективных форм государственной поддержки предприятия.
1.3. Оценка уровня технологической готовности на основе проведения аудита и расчета ИТГ предприятия проводится в соответствии с документом «Методика оценки уровня технологической готовности предприятий малого и среднего бизнеса на основе проведения аудита и расчета Индекса технологической готовности», являющимся неотъемлемой частью настоящего Технического задания.
1.4. В соответствии с на основе проведения аудита и расчета ИТГ Исполнителем формируется перечень мероприятий, направленных на повышение уровня технологической готовности предприятия на краткосрочную перспективу.
2. Условия оказания услуг:
2.1. Исполнитель обязан обладать опытом проведения не менее 10 экспресс-оценок ИТГ.
2.2. Услуги должны быть оказаны Исполнителем с привлечением не менее 2 аудиторов с опытом проведения не менее 10 аудитов по экспресс-оценке ИТГ. 
2.3. В результате проведенной оценки уровня технологической готовности предприятия на основе проведения аудита и расчета ИТГ Исполнителем должен быть представлен Заказчику Отчет о проведенной оценке уровня технологической готовности предприятия на основе проведения аудита и расчета ИТГ.
2.4. Требования к структуре отчета уровня ИТГ:
2.4.1. Отчет в табличном формате.
2.4.2. Приложения, касающиеся данных о предприятии:
· Информационная справка о предприятии (краткое описание).
· Генеральный план, другие схемы или планы.
· Организационная структура.
· Штатное расписание.
· Другие данные.
2.4.3. Приложения, касающиеся планирования аудита на месте:
· Меморандум о проведении Аудита на месте.
· Первоначальный план аудита.
· Последующие откорректированные Планы аудита.
2.4.4. Заполненные вопросники и форматы инструментария.
· Раздел 1. Общие данные.
· Раздел 2. Разработка новой и/или модифицированной и/или инновационной продукции.
· Раздел 3. Обеспечение производственными ресурсами.
· Раздел 4. Обеспечение материальными ресурсами.
· Раздел 5. Исполнение производственного процесса.
· Раздел 6. Технологический контроль над производством.
· Раздел 7. Квалификационный уровень персонала.
· Раздел 8. Опыт инновационной деятельности и модернизации производства.
· Раздел 9. Определение Индекса технологической готовности.
2.4.5. Предложения ведущего аудитора о дальнейшей работе с предприятием.
2.4.6. Копии документов, полученных от предприятия на бумажном носителе.
2.4.7. Копии документов, полученных от предприятия в электронном виде.
2.5. Требования к оформлению Отчета о проведенной оценки уровня технологической готовности предприятия на основе проведения аудита и расчета ИТГ:
2.5.1. Отчет должен быть сформирован в соответствии с типовым шаблоном проведения оценки уровня технологической готовности производственного предприятия малого и среднего предпринимательства на основе проведения аудита и расчета ИТГ.
2.5.2. Оглавление Отчета должно быть сформировано с учетом автоматических ссылок со страницы Отчета.
2.5.3. Страницы Отчета должны быть пронумерованы. Нумерация страниц должна быть назначена с первой страницы Отчета «Титульный лист».
2.5.4. Каждый раздел Отчета должен быть размещен с новой страницы.
2.5.5. Требования к составу содержания раздела «Краткая характеристика предприятия» (объем раздела не более 2-х страниц):
· факт вхождения предприятия в холдинг/ГК и краткое описание холдинга;
· отрасль экономики, в которой работает предприятие;
· основные виды деятельности предприятия;
· основные виды производимой продукции и технологий;
· особо отметить отношение производимой продукции и технологий к стратегическим отраслям развития экономики РФ (ОПК, металлургическая промышленность, горнодобывающая промышленность, энергетика, нефтегазохимия, химическая промышленность, обрабатывающее машиностроение, АПК, строительство, ЖКХ, здравоохранение, фармацевтическая промышленность и др.);
· рынки, на которых работает предприятие (областной, региональный, страновой, ближнее зарубежье, дальнее зарубежье);
· каналы продвижения продукции и технологий (кратко);
· кратко главные достижения предприятия;
· информация о производстве предприятием энергосберегающей продукции или технологий;
· информация о внедрении энергосберегающих или энергоэффективных технологий, краткое их описание;
· производство импортозамещающей продукции (перечень или краткое ее описание);
· внедрение систем менеджмента с указанием стандартов и наличие сертификатов;
· проводит ли предприятие планирование создания новых и модернизацию существующих рабочих мест;
· наличие связи с научными организациями, высшими и специальными учебными заведениями;
· участие в выставочной деятельности, конференциях;
· наличие опыта модернизации и автоматизации, краткое описание;
· наличие не менее 4-х фотографий предприятия, формирующих представление экспертов об офисной части предприятия, а также о производстве, например, основного цеха.
2.6. Исполнитель обеспечивает:
· полное выполнение услуг по проведению экспресс-оценки ИТГ и согласование результатов с Заказчиком и с Организацией.
2.7. По окончании выполнения услуг Исполнитель представляет Заказчику пакет документов, который должен включать:
· сопроводительное письмо;
· отчеты по экспресс-оценке ИТГ предприятия в электронном виде в форматах 
MS Word и PDF;
· акт сдачи-приемки оказанных услуг;
· [bookmark: _GoBack]счет за оказанные услуги.
2.8. Срок оказания услуг – до ________ г.
Сроки могут быть изменены в случаях уточнения Технического задания или необходимости выполнения исполнителем дополнительных требований Заказчика. В этом случае новые сроки определяются соглашением Сторон.
2.9. По требованию Заказчика Исполнитель должен учитывать все предложения и устранять замечания, направляемые надлежащим образом Заказчиком.
2.10. Исполнитель обязуется заблаговременно извещать Заказчика о трудностях, возникающих в процессе оказания услуг в соответствии с настоящим Техническим заданием.
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